OBEC ULANY NAD ZITAVOU

ROKOVACIi PORIADOK OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

Obecné zastupitelstvo obce Ulany nad Zitavou, v zmysle ust. § 11 ods. 4 pism. k) v spojeni
s ust. § 12 ods. 11 zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov,
vydava tento Rokovaci poriadok obecného zastupitelstva obce Ulany nad Zitavou (dalej len
»,Rokovaci poriadok®):

10.

CL. 1
Zakladné ustanovenia

. Tento Rokovaci poriadok upravuje spésob pripravy, zvolavania a priebehu rokovania

obecného zastupitelstva (dalej len ,zastupitelstvo®), ako aj spbsob uznasania sa
zastupitel'stva, kontrolu plnenia jeho uzneseni, spdsob volieb a menovania organov
zastupitel'stva.

CL 1
Ustanovujuce zasadnutie

Ustanovujuce zasadnutie zastupitelstva zvolava starosta zvoleny v predchadzajucom
volebnom obdobi tak, aby sa uskutocnilo do 30 dni od vykonania volieb.
Ak starosta nezvola zasadnutie zastupitelstva podla odseku 1 tohto ¢lanku, zasadnutie
sa uskuto€ni 30. pracovny den od vykonania volieb.
Doterajsi starosta po dohode s novozvolenym starostom ur¢i miesto, defi a hodinu
konania ustanovujuceho zasadnutia.
Ustanovujuce zasadnutie vedie do zlozenia slubu nového starostu doterajsi starosta.
Novozvoleny starosta sklada zakonom predpisany slfub do ruk doterajSieho starostu.
Poslanci skladaju zakonom predpisany sfub do ruk novozvoleného starostu.
Po zloZeni slubov podfa odseku 5 tohto ¢lanku:
a. starosta prevezme od doterajSieho starostu insignie a ujme sa vedenia
rokovania,
b. zastupitelstvo schvali program ustanovujuceho rokovania,
c. starosta uréi overovatelov zapisnice a zastupitel'stvo zvoli mandatovu komisiu,
navrhovu komisiu a volebnu komisiu,
d. starosta prednesie slavnostny prihovor.
Overovanie osvedCeni o zvoleni starostu a poslancov vykonava mandatova komisia,
ktorej starosta a poslanci predlozia osvedCenie o svojom zvoleni. Komisia predlozi
spravu o preskumani osved&eni zastupitelstvu.
Starosta preruSi rokovanie na &as potrebny na utvorenie poslaneckych klubov
a zvolenie ich predsedov.
Zastupitel'stvo verejnym hlasovanim uréi pocet &lenov ostatnych komisii, ako aj druhy a
ulohy ostatnych komisii neuvedenych v odseku 6 tohto Clanku.
Na ustanovujucom zasadnuti starosta predlozi zastupitelstvu podané navrhy
kandidatov na:
-zriadenie stalych komisii zastupitelstva, ich uloh a ¢lenov.
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CL
Priprava a zvolavanie zasadnuti

Material predkladany na rokovanie zastupitelstva musi byt vypracovany na zaklade
vecne overenych a pravdivych informacii, musi byt v sulade so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi, ako aj nariadeniami a uzneseniami zastupitelstva. Material na
rokovanie zastupitel'stva obsahuje normativnu ¢ast, dévodovu spravu a navrh na
uznesenie. Za dodrzanie tychto podmienok, ako aj za obsahovu a formalnu stranku
materialu zodpoveda jeho spracovatel.

Navrh materialu, ktorého predmetom je uznesenie zastupitel'stva, musi byt doru¢eny na
legislativnu Upravu vecne prislusnému organizaénému utvaru najneskér 10 dni pred
planovanym zasadnutim zastupitel'stva, na ktorom ma byt prerokovany.

Navrh materialu, ktorého predmetom je vSeobecne zavazné nariadenie obce, musi byt
doruceny na legislativnu Upravu vecne prislusnému organizaénému utvaru najneskor
15 dni pred planovanym zasadnutim zastupitelstva, na ktorom ma byt prerokovany.
Vecne prisludny organizaény Utvar skontroluje, &i dorugeny material spifia podmienky
podla odseku 1 tohto &lanku. V pripade, Ze material uvedené podmienky nespiria,
vecne prislusny organizaCny utvar material vrati spracovatefovi na opravu, resp.
dopracovanie.

Navrh programu rokovania zastupitelstva zostavuje starosta na zaklade dorucenych
materialov.

Material pripraveny na rokovanie zastupitelstva a komisii s navrhom na uznesenie,
doruci vecne prislusny organizacny utvar najneskér do uzavierky materialov. Terminy
uzavierok materialov do zastupitel'stva su sucastou planu rokovani zastupitel'stva.
Komisia prislusnd na prerokovanie materialu ureného na rokovanie zastupitelstva,
prerokuje navrhovany material. Vysledkom tohto prerokovania je stanovisko komisie,
ktoré musi byt vecne prislusnému organizatnému utvaru obecného uradu dorucené
najneskdor dva dni pred konanim zastupitelstva, na ktorom maju byt materialy
prerokované.

Stanoviska komisii k materialom predkladanym do zastupitelstva sa dorucuju
poslancom vratane spracovatela, ktory v pripade potreby zaujme stanovisko k nimi
navrhovanym zmenam a doplnkom. Vyhodnotenie pripomienok k navrhu vSeobecne
zavazného nariadenia sa musi predloZit poslancom v pisomnej forme najneskér tri dni
pred rokovanim zastupitelstva o navrhu nariadenia.

Sucastou pozvanky na zasadnutie zastupitelstva je navrh programu rokovania.

. Navrh programu zasadnutia obecného zastupitelstva sa zverejfiuje na uradnej tabuli

obce a na webovom sidle obce aspon 3 dni pred zasadnutim obecného zastupitelstva.
Zastupitel'stvo sa schadza najmenej raz za tri mesiace na svojom riadnom rokovani
podla vopred vypracovaného planu rokovani zastupitelstva , ktory je vypracovavany
ro¢ne, najneskdr mesiac pred prisluSnym rokom.

Zasadnutie zastupitel'stva zvolava starosta. V pripade, Ze tak neurobi, zasadnutie zvola
zastupca starostu alebo iny poslanec povereny zastupitelstvom.

Starosta je povinny zvolat zasadnutie aj v pripade, ak o to poziada aspor tretina
poslancov. V takom pripade je povinny zvolat' zasadnutie tak, aby sa uskutoénilo do 15
dni od doruc€enia ziadosti na jeho konanie. V pripade, Ze tak neurobi, zasadnutie sa
uskuto&ni 15. pracovny den od doru€enia Ziadosti na jeho konanie.



CLIV
Rokovanie zastupitel'stva

1) Zastupitelstvo rokuje vzdy v zbore a jeho rokovania su zasadne verejné. Vyhlasit
rokovanie za neverejné mozno len, pokial su predmetom rokovania informacie alebo
veci chranené podla osobitnych zakonov s vynimkou zaleZitosti uvedenych v § 12 ods.
9 zakona €. 369/1990 Zb.

2) Rokovaniu zastupitelstva predseda starosta, ktory sedi za predsednickym stolom
spolu s jeho zastupcom a hlavnym kontrolorom a zapisovatelkou. Poslanci
zastupitel'stva zasadaju v radoch vytvorenych podfa politickej prisluSnosti a prisluSnosti
k poslaneckému klubu na uréenych miestach. Hostia pozvani na rokovanie a Cestni
obCania obce zaujimaju miesta v osobitne vyhradenom rade alebo za predsednickym
stolom, ak su k tomu vyzvani predsedajucim.

3) Rokovanie zastupitelstva vedie starosta alebo nim povereny zastupca starostu
(dalej len ,predsedajuci®).

4) Rokovanie otvara predsedajuci v stanovenom c¢ase. Na zacliatku rokovania
predsedajuci konstatuje pocet pritomnych poslancov.

5) Zastupitelstvo je spOsobilé rokovat a uznasat sa, ak je pritomna nadpoloviéna
vacsina vdetkych poslancov. Neuc€ast na rokovani zastupitelstva poslanci pisomne
ospravedlnia starostovi spravidla vopred, najneskér v3ak do 3 dni od konania
rokovania zastupitel'stva.

6) Obecné zastupitel'stvo schvaluje navrh programu zasadnutia na zaciatku
zasadnutia. Najprv sa hlasuje o bodoch navrhu programu.

7) Na zmenu navrhu programu zasadnutia obecného zastupitelstva je potrebny suhlas
nadpolovi¢nej vaésiny vSetkych poslancov. Ak starosta odmietne dat’ hlasovat’ o navrhu
programu zasadnutia obecného zastupitelstva alebo o jeho zmene, straca pravo viest
zasadnutie obecného zastupitelstva, ktoré dalej vedie zastupca starostu.

8) Ak zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie obecného
zastupitel'stva, vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitelstvom.

9) Ak zastupitelstvo nie je spdsobilé rokovat a uznasat sa, starosta zvola nové
zasadnutie do 14 dni.

10) Po otvoreni rokovania zastupitelstvo zvoli &lenov navrhovej komisie, ako aj
overovatelov zapisnice zrokovania, ato na zaklade navrhov poslaneckych klubov
/pokial su zalozené/.

11) Predkladatel méze stiahnut' z rokovania predlozeny material.

12) Material, ktory je zahrnuty v prerokovanom navrhu programu rokovania, ktory uz
bol zastupitel'stvom schvaleny, mozno stiahnut’ z programu rokovania len so suhlasom
zastupitelstva, a to z dévodov o ktorych musi byt zastupitelstvo oboznamené.

13) Predkladatel stru¢ne uvedie predkladany material a oboznami zastupitelstvo sam
alebo prostrednictvom kompetentnych os6b s jednotlivymi stanoviskami poradnych
organov k tomuto materialu.

14) Po vystupeni predkladatela, predsedajuci otvori rozpravu k bodu programu.
Poslanci sa prihlasuju do rozpravy zdvihnutim ruky, pokym nie je uznesenim
odhlasovany koniec rozpravy.

15) Predsedajuci udeli slovo reénikom v rozprave v poradi, v akom sa prihlasili.
Prihlaseny re¢nik sa méze vzdat svojho poradia v prospech iného recnika.

16) Pokial prihlaseny re¢nik nie je pri udeleni slova pritomny v rokovacej séle, straca
poradie, a v pripade, Ze trva na vystupeni v rozprave, musi sa do rozpravy prihlasit
znova.

17) Dizka re&nickeho &asu v rozprave je 5 minaty, pricom jednému reénikovi sa udeli
slovo spravidla raz, a to v zavislosti od ¢asovych moznosti v ramci rokovania.

18) Okrem prihlasenia do rozpravy ma poslanec pravo na fakticki poznamku, ktorou je
opravneny reagovat na vystupenie posledného re¢nika, a to v trvani najviac 3 minuty.
19) V pripade potreby méze predsedajuci vyhlasit prestavku v rokovani zastupitelstva.
20) Poslanci su opravneni podavat proceduralne navrhy, ktoré sa tykaju spOsobu
prerokuvania veci a ¢asového postupu rokovania zastupitelstva.
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21) Poslanec mbze v rozprave predkladat pozmenujuce alebo doplfiujuce navrhy
k predloZzenému materialu spolu s navrhom na uznesenie. Rovnako tak je opravneny
vziat' svoj pozmenujuci alebo doplfiujuci navrh spat az do okamihu, kym nedéjde k
hlasovaniu o fiom.

22) Navrhy uzneseni predkladané navrhovej komisii musia byt v sulade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, ako aj nariadeniami a uzneseniami zastupitelstva
obce. Zaroven musia byt formulované zretefne a jednoznacne, bez moznosti
rozlicného vykladu. V pripade, Ze sa uznesenim uklada povinnost, navrh uznesenia
musi obsahovat zodpovednu osobu na splnenie povinnosti, ako aj lehotu na jej
splnenie.

23) Poslanec méze interpelovat starostu vo veciach, tykajucich sa vykonu jeho prace.
Otazky mimo tejto pdsobnosti sa nepovazuju za vyuZitie prava interpelacie.
Interpelacia sa podava pisomne. Poslanec mdze predniest interpelaciu aj ustne, v
ramci bodu programu zasadnutia zastupitelstva vyhradeného pre interpelacie.
Poslanec zarover doruéi aj pisomné vyhotovenie interpelacie, a to najneskdr do 3 dni
od konania zasadnutia.

24) Interpelaciu interpelovana osoba zodpovie priamo na zastupitelstve alebo,
vzhlfadom na povahu a zloZitost predmetu interpelacie, pisomne bez zbyto&ného
odkladu, najneskdr do 10 dni od konania zasadnutia.

CLv
Hlasovanie, zapisnica z rokovania, uznesenie

Hlasovanie zastupitelstva je spravidla verejné.

Verejné hlasovanie prebieha zdvihnutim ruky.

O tajnom spdsobe hlasovania rozhodne zastupitel'stvo uznesenim, a to len v pripadoch
oddévodnujucich tajny spésob hlasovania.

Tajné hlasovanie prebieha prostrednictvom pouzitia hlasovacich listkov, ktoré su
vydané poslancom pri vstupe do priestoru uréeného na tajné hlasovanie. O vysledku
tajného hlasovania sa vyhotovi zapisnica, ktora je sucCastou zapisnice z rokovania
zastupitel'stva.

V pripade tajného hlasovania zastupitelstvo zvoli mandatovu komisiu. V pripade
tajného hlasovania z dévodu volby, zastupitelstvo zvoli volebnu komisiu. Komisia
zabezpedi sCitanie:

vydanych hlasovacich listkov,

odovzdanych hlasovacich listkov,

pocet platnych odovzdanych hlasovacich listkov,

pocet neplatnych odovzdanych hlasovacich listkov,

pocet odovzdanych neoznacenych hlasovacich listkov,

pocet neodovzdanych listkov,

pocet poslancov, ktori hlasovali za navrh,

pocet poslancov, ktori hlasovali proti navrhu.

Pred zaCatim hlasovania (verejného aj tajného) predsedajuci vyzve navrhovu komisiu,
aby oznamila navrh uznesenia o ktorom sa bude hlasovat' a predniesla presné znenie
pisomného navrhu. Nasledne, predsedajuci vyzve poslancov na samotné hlasovanie.
Poslanec hlasuje osobne. Hlasovanie prostrednictvom inej osoby, resp. zastupenie pri
hlasovani je vyluCené.

Hlasovanie nemozno prerusit’.

Na prijatie uznesenia zastupitelstva je potrebny suhlas nadpolovicnej vacsiny
pritomnych poslancov; na prijatie vSeobecne zavazného nariadenia je potrebny suhlas
trojpatinovej vacsiny pritomnych poslancov.

V pripade podania pozmerujucich alebo dopliujucich navrhov k navrhu uznesenia,
zastupitel'stvo hlasuje najprv o tychto podanych navrhoch, a to v poradi v akom boli
podané. Ak prijaty pozmenujuci alebo doplfujuci navrh vyluCuje dalSie navrhy, o tychto
sa uz nehlasuje.

SQ@ 0 Qo0 T

. O oprave uznesenia z dovodu chyb v pisani, pocitani alebo z dévodu inych zjavnych
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nespravnosti je mozné uznasat' sa kedykolvek.

Z rokovania zastupitelstva sa vyhotovuje zapisnica v pisomnej podobe (dalej len
,Zapisnica®) a zvukovy zaznam, a to najneskér do 10 dni od konania rokovania.
Zapisnicu podpisuju ureni overovatelia zapisnice, starosta a zapisovatel/ka.

Zapisnica sa zverejnuje v zmysle osobitného predpisu.

Nariadenie a uznesenie obecného zastupitel'stva podpisuje starosta najneskér do 10
dni od ich schvalenia obecnym zastupitelstvom. Starosta méze pozastavit vykon
uznesenia, ak sa domnieva, Ze odporuje zakonu alebo je pre obec zjavne nevyhodné, a
to tak, ze ho nepodpise v lehote podla odseku 16 tohto ¢lanku.

VSeobecne zavazné nariadenie sa musi vyhlasit jeho vyvesenim na uradnej tabuli v
obci najmenej na 15 dni a na webovej stranke; u¢innost nadobuda patnastym drfiom od
vyvesenia, ak v nom nie je ustanoveny neskorsi zaciatok ucinnosti. V pripade Zzivelnej
pohromy alebo véeobecného ohrozenia, ak je to potrebné na odstranovanie nasledkov
zivelnej pohromy alebo na zabranenie Skodam na majetku, mozno urcit' skor$i zaciatok
ucinnosti nariadenia.

Vyvesenie nariadenia na uradnej tabuli v obci je podmienkou jeho platnosti; okrem toho
sa nariadenie zverejni aj na webovej stranke.

Nariadenia musia byt kazdému pristupné na obecnom urade obce, ktora ich vydala.

CL v
Spoloéné a zaverecné ustanovenia

Odborné, administrativne a organiza¢né prace v suvislosti so zabezpe€enim rokovania
zastupitel'stva a s plnenim uloh organov obce zabezpecuje obecny urad, ktory najma:

a. pripravuje odborné podklady pre rokovanie zastupitelstva a jeho organov,

b. zabezpecuje vykon uzneseni zastupitel'stva,

c. zabezpecuje archivaciu dokumentéacie z rokovani zastupitelstva a jeho organov.
O otazkach, spbésobe a zasadach rokovania neupravenych tymto Rokovacim
poriadkom, ktoré wvzniknu v priebehu zasadnutia zastupitelstva, rozhoduje
zastupitel'stvo, a to na zaklade navrhu starostu alebo poslanca.
Zmeny a doplnenia tohto Rokovacieho poriadku schvaluje obecné zastupitel'stvo.
Tento Rokovaci poriadok bol schvaleny uznesenim Obecného zastupitelstva Obce
Urany nad Zitavou &. 05/0Z/20082020 na svojom 15. zasadnuti dfia 24.8.2020
a nadobuda ucinnost diom 24.8.2020 .

V Uranoch nad Zitavou diia 24.8.2020

Ing. Rudolf Fryzelka
starosta obce



